Procedura dotyczaca realizacji projektu grantowego

Informacje ogdlne

1. Niniejsza Procedura okresla zasady realizacji projektu.

2. Realizatorem projektu (Beneficjentem) jest SENSE consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu, e-
mail: biuro@senseconsulting.pl

3. Partnerem projektu jest Fundacja Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza w Poznaniu z siedzibg w

Poznaniu (61-612), ul. Rubiez 46, e-mail: ppnt@ppnt.poznan.pl

4. Biuro projektu znajduje sie w siedzibie Partnera.

5. Strona internetowa projektu: www.popojutrze.pl

6. Obowigzki Partneréw w zakresie realizacji poszczegolnych zadan i czynnosci w projekcie reguluje
umowa partnerstwa.

7. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, IV Osi
priorytetowej Innowacje spoteczne i wspotpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje
spoteczne.

8. Projekt jest wspdtfinansowany przez Unie Europejska (UE) ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego (EFS) oraz budzetu panstwa na podstawie umowy podpisanej z Instytucjg
Zarzgdzajgcg — Ministerstwem Rozwoju.

9. Celem gtéwnym projektu jest wsparcie procesu inkubacji 32 Innowacji Spotecznych z catego kraju
pozwalajgcych na szybsze, tansze oraz bardziej wydajne rozwigzywanie problemoéw w obszarze

ksztalcenia ustawicznego oséb dorostych, sposréd ktdérych minimum 4 zostang przetestowane

i skierowane do wdrazania oraz popularyzacji na szerszg skale w okresie realizacji projektu.
10.Okres realizacji projektu: zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
11.0bszar realizacji projektu: cata Polska.
12.llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj, IV Osi
priorytetowej Innowacje spoteczne i wspétpraca ponadnarodowa, Dziatanie 4.1 Innowacje
spoteczne;

2) Projekcie — nalezy przez to rozumiec¢ projekt pt. PO-PO-JUTRZE: CENTRUM INKUBOWANIA
INNOWACJI SPOLECZNYCH,;

3) Beneficjencie — nalezy przez to rozumie¢ SENSE consulting Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu;

4) Partnerze projektu — nalezy przez to rozumie¢ Fundacje Uniwersytetu im. Adama Mickiewicza
w Poznaniu z siedzibg w Poznaniu (61-612), ul. Rubiez 46;

5) Partnerach — nalezy przez to rozumie¢ Beneficjenta i Partnera projektu;

6) Innowacji Spotecznej — nalezy przez to rozumie¢ nowe, bardziej skuteczne metody
rozwigzywania problemow spotecznych, w przypadku Projektu PO-PO-JUTRZE obszar

Innowacji Spotecznych dot. ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych;
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8)

9)

Grancie — nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe programu, kiére Beneficjent powierzyt
Grantobiorcy, na realizacje zadan stuzgcych opracowaniu i wdrozeniu Innowacji Spotecznej;
Ubiegajacy sie o grant — podmiot publiczny albo prywatny sktadajgcy zgtoszenie do Beneficjenta
celem otrzymania grantu w ramach projektu;

Grantobiorca — nalezy przez to rozumie¢ podmiot publiczny albo prywatny, inny niz Partnerzy,
wybrany w drodze otwartego naboru ogtoszonego przez Beneficjenta w ramach realizaciji
projektu;

10) Uzytkownik — nalezy przez to rozumie¢:

a) osoby lub podmioty, ktére uczestniczg w procesie testowania Innowacji Spotecznej, jako
konsumenci metod i form wsparcia, bedacych przedmiotem innowacji wspieranych w
ramach projektu (w efekcie realizacji projektu wdrozenia opracowanych Innowacji
Spotecznych ta grupa stanowi¢ bedzie odbiorcéw korzysci wynikajgcych z dziatania
innowacji) lub

b) osoby lub podmioty, ktdrzy sg uzytkownikami Innowacji Spotecznej, tj. w wyniku realizaciji
projektu bedg mogli wykorzysta¢ je do swojej dziatalnosci, jako narzedzie edukacyjne w

obszarze ksztalcenia ustawicznego oséb dorostych;

11) Specyfikacja innowacji — nalezy przez to rozumie¢ dokument opracowany wspolnie przez

Partneréw i Grantobiorce, po wyborze jego pomystu na innowacje spoteczng, bedacy
obowigzkowym zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu. Zawiera w szczegodlnosci
kosztorys opracowania/wdrazania innowacji przez Grantobiorce i okresla rezultaty, poprzez

ktére bedzie rozliczany grant;

12) Schemat inkubacji innowacji spotecznych — nalezy przez to rozumie¢ dokument stanowigcy

zatgcznik do niniejszej procedury okreslajgcy metody wspierania Grantobiorcéw i ich pomystow

na innowacje spoteczne.

13) Umowa o powierzenie grantu — nalezy przez to rozumie¢ umowe regulujgcg realizacje pomystu

w ramach grantu przydzielanego Grantobiorcy przez Beneficjenta.

14) Dniach — nalezy przez rozumie¢ dni kalendarzowe.

Il. Kryteria wyboru Grantobiorcéw. Zasady oceny pomystéw na innowacje oraz tryb

aplikowania o granty, w tym procedury dotyczace rozpatrywania skarg

Projekt skierowany jest do dwdch grup oséb i podmiotéw, tj. Grantobiorcéw i uzytkownikéw.

Nabor Grantobiorcow bedzie miat charakter otwarty i odbedzie sie zgodnie z zasadg bezstronnosci

i przejrzystosci oraz réwnych szans.

Przez ,otwarty nabdr” rozumiany jest nabdr ogtoszony publicznie, w odpowiedzi na ktéry mogg

zgtosic sie wszystkie zainteresowane podmioty tj. podmioty prywatne (w tym osoby fizyczne i grupy

n

(0]

ieformalne) albo publiczne (inne niz Partnerzy), ktdrych zgtoszenia bedag nastepnie podlegaty

cenie zgodnie z przyjetymi kryteriami wyboru, o ile podmiot ten nie jest wykluczony z mozliwosci

otrzymania dofinansowania.
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Podczas oceny zgtoszen i ustalania wysokosci grantu, a takze oceny specyfikacji innowaciji,

cztonkéw Rady Ekspertow Innowacji Spotecznych oraz innych oséb biorgcych udziat w ocenie

obowigzuje zasada bezstronnosci. W/w osoba zobowigzana jest zlozy¢ o$wiadczenie w ponizszym

zakresie i podlega wytaczeniu z udziatu w dokonywaniu oceny zgtoszenia i selekcji Grantobiorcéw,

a takze ustalania wysokosci grantu w razie zaistnienia okolicznosci, ktére mogg wywotywaé

watpliwosci, co do jego bezstronnosci, tj. gdy:

1) jest ubiegajgcym sie o grant, wiascicielem, wspdtwiascicielem, pracownikiem albo cztonkiem
organu zarzgdzajgcego ubiegajgcego sie o grant,

2) jest matzonkiem, rodzicem, zstepnym, wstepnym, rodzenstwem ubiegajgcego sie o grant lub
pozostaje w konkubinacie z ubiegajgcym sie o grant,

3) pozostaje z ubiegajacym sie o grant w sporze przed sgdem lub przed innym organem
administracji publicznej,

4) pozostaje w innych niz wskazane w pkt 1-3 relacjach, ktére w sposob istotny moga rzutowaé na
jego bezstronnosc.

Beneficjent przewiduje ogtoszenie jednego naboru, ktéry realizowany bedzie w okresie do 4

miesiecy od daty rozpoczecia realizacji projektu. W sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu

zajdzie koniecznos¢ ogtoszenia dodatkowego naboru celem uzupetnienia wskaznikow projektu,

Beneficjent ogtosi stosowny naboér wyznaczajgc w tym zakresie odpowiedni termin.

Informacje o naborze zgtoszen Beneficjent zamiesci na stronie internetowej projektu, nadto w celu

dotarcia do najwiekszej liczby potencjalnych Grantobiorcéw zastosowane zostang narzedzia

szczegotowo opisane we wniosku o dofinansowanie i Strategii realizacji projektu grantowego.

Zgtoszenia w trybie naboru dokonywane beda przez ubiegajgcych sie o grant na piSmie, za pomocg

poczty elektronicznej na adres e-mail: zgloszenia@popojutrze.pl lub bezposrednio w biurze

projektu.

Zgtoszenia dokonywane bedg na wzorach dokumentow okreslonych przez Beneficjenta i zawierac

bedg w szczegdlnosci dane ubiegajacych sie o grant i uzytkownikéw, opis wstepnej koncepcji

Innowacji Spofecznej w obszarze ksztatcenia ustawicznego oséb dorostych oraz doswiadczenie

zespotu tworzgcego Innowacje Spoteczng, a takze os$wiadczenie o wiarygodnosci danych

Grantobiorcéw, ich sytuacji finansowej (tj. nieposiadanie wymagalnych zalegtosci wobec instytucji

publicznych i prywatnych) oraz braku podstaw do wykluczenia z mozliwosci otrzymania srodkéw w

ramach grantu. Ubiegajacy sie o grant zobowigzany bedzie réwniez ztozy¢é o$wiadczenie o braku

karalnosci za przestepstwa karno-skarbowe, przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentow,

przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu.

Zgtoszenia dokonane muszg by¢ przez zespoty sktadajgce sie z minimum dwdéch oséb (osoba

wchodzgca w sktad danego zespotu moze by¢ jednoczesnie czionkiem innego zespotu

skfadajgcego zgtoszenie).

Etapy naboru:

1) dotarcie do maksymalnej liczby potencjalnych Grantobiorcéw: przez 3 miesigce od daty

rozpoczecia realizacji projektu



2)

3)

4)

5)

przyjmowanie zgtoszeh w formie wskazanej w ust. 7: maksymalnie do konca 4 miesigca od
daty rozpoczecia realizacji projektu
preselekcja: przez 2 tygodnie od daty zakonczenia rekrutacji. Dokonywana bedzie w zakresie
formalnym i merytorycznym. Pozytywnie ocenione zostang wylgcznie projekty, ktére uzyskajg
minimum 50 pkt. W wyniku preselekcji 60 najwyzej ocenionych pozytywnie zgtoszenh zostanie
skierowanych do preinkubacji. Wybrane zespoty (60 x 20s.) zostang podzielone na 4 grupy
réznorodne pod wzgledem koncepciji i zasobdw, tak by innowatorzy mogli uczy¢ sie od siebie
nawzajem.

preinkubacja: do trzech miesiecy od daty zakohczenia preselekcji. Warsztatowa formuta

spotkan, konieczno$¢ zaangazowania czasu na tym etapie bez gwarancji otrzymania grantu i

odwaga w zrealizowaniu badan na uzytkownikach pozwolg Partnerom oceni¢ motywacije

zespotow i gotowos¢ do wdrozenia innowacji. Preinkubacja sktada sie z nastepujgcych
elementow:

a) Warsztat | (4 grupy x 30 0s. x 4 godz.): projektowanie innowacji wg metodyki Design
Thinking (szczegotowy opis procesu, identyfikacja interesariuszy dla kazdej Innowacji
Spotecznej i przygotowanie do badan tj. narzedzia i instruktaz realizac;ji).

b) Badania (60 innowacji x min. 2 wywiady): rozmowy z uzytkownikami majgce na celu
poznanie ich potrzeb (Swiadomych i nieswiadomych), obiektywny dobdr préby zapewni
Broker Innowacji Spotecznych.

c) Warsztat Il (4 grupy x 30 0s. x 8 godz.): budowa propozycji wartosci dla odbiorcéw
Innowacji Spotecznych na bazie informacji uzyskanych z badan (konstruowanie person i
mapy insightéw, wykreslenie krzywej wartosci, budowa propozycji innowacji).

selekcja i kwalifikacja do otrzymania grantu: do trzech miesiecy od daty zakonczenia

preselekcji. Dokonywana przez Rade Ekspertow Innowacji Spotecznych w skifad, ktérej wejdg

Partnerzy i niezalezne autorytety ze Swiata nauki, biznesu i administracji zajmujgce sie

ksztatceniem o0sdb dorostych, inkubowaniem Innowacji Spotecznych i badaniem ich

uzytecznosci (Staty Zespot Ekspertéw). Ocena bedzie miata formute ,stolika sedziowskiego™:
zespoty otrzymajg po 5 minut na prezentacje swojej propozycji, nastepnie odbedzie sie runda
pytan i udzielenie informacji zwrotnej. Kazdy pomyst bedzie podlegat ocenie minimum 3 oséb
reprezentujgcych w/w obszary (60 koncepcji x 3 osoby x 1 godz.). Selekcja zakonczy sie
decyzjg o zakwalifikowaniu 32 zespotdw (32 x 2 osoby) do etapu dofinansowania.

Szczegotowe zasady pracy Rady Ekspertow Innowacji Spotecznych zaktadaja:

a. Dokonanie oceny przez trzech niezaleznych ekspertéw, z ktérych kazdy dokona
jej indywidualnie zapoznajgc sie dostarczonymi przez Grantobiorcow materiatami
(koncepcja innowacji), a nastepnie dokonujgc ewentualnej korekty oceny po
prezentacji w ramach ,stolika sedziowskiego”; koncowa ocena stanowi $rednig
arytmetyczng z ocen kazdego z ekspertow.

b. Informacja o terminie spotkan z Grantobiorcami przekazana bedzie im z co
najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem. W odpowiedzi na zaproszenie

Grantobiorcy zgtasza¢ bedg preferowang godzine prezentacji. Poszczegdlne
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12.

13.

14.

godziny bedg rezerwowane przez Grantobiorcow zgodnie z kolejnoscig
dokonywania przez nich rezerwaciji.

c. W przypadku niestawienia sie Grantobiorcy w wyznaczonym terminie, ocena
merytoryczna przeprowadzana jest na podstawie informacji zawartych w
przedtozonych uprzednio przez Grantobiorce materiatach z pominieciem
prezentacji i wyjasnien. Partnerzy nie dopuszczajg zmiany wyznaczonego terminu
prezentacji na prosbe Grantobiorcy.

Warunkiem ubiegania sie o przyznanie grantu jest, aby rozwigzanie byto innowacyjne w skali catej
Polski i nie powielato juz stosowanych, standardowych form wparcia, zaplanowanych w Programie
oraz Regionalnych Programach Operacyjnych oraz innowacji/produktéw wypracowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki — warunek zostanie zweryfikowany przez
Beneficjenta na etapie oceny zgtoszen, jak réwniez podczas selekcji Grantobiorcéw. Niespehienie
powyzszego uniemozliwia otrzymanie grantu (dotyczy zaréwno etapu oceny zgtoszenia, jak i
selekcji Grantobiorcéw).
Zaréwno ocena zgtoszen, jak i selekcja Grantobiorcow do przyznania grantu dokonywane bedg na
podstawie ponizszych kryteriow:
1) koncepcja innowacji: 0-60 pkt. oceny, w tym:

a) istotnos¢, realnosc¢ i uniwersalnosé zidentyfikowanego problemu: 0-20 pkt.

b) unikatowos¢ rozwigzania: 0-20 pkt.

c) skalowalnos$é rozwigzania: 0-20 pkt.
2) zespot: 0-40 pkt. oceny, w tym:

a) doswiadczenie: 0-20 pkt.

b) motywacja do realizacji projektu: 0-20 pkt.
3) kryteria premiujgce: Innowacje Spoteczne ukierunkowane w szczegdlnosci na zwigkszenie

udziatu w ksztatceniu ustawicznym:

mikro i matych przedsiebiorstw: 3 pkt.

— 0s0b o niskich kwalifikacjach: 6 pkt.

— 0s0b w wieku 40+: 6 pkt.

— 0s6b zamieszkujgcych i pracujgcych w miastach do 20 tys. mieszkancow i we wsiach:

6 pkt.

— mezczyzn: 3 pkt.

— 0s06b niepetnosprawnych: 3 pkt.
W ramach rekrutacji tworzone bedg listy rezerwowe na etapie:
1) wstepnej selekcji sposrdd wszystkich pozytywnie ocenionych zgtoszeh (warunek min. 50 pkt.),
2) oceny propozycji sposrod tych, ktére zakonczyly etap preinkubaciji.
Na listach rezerwowych zespoty niezakwalifikowane zostang utozone wg uzyskanych ocen i bedg
wigczane do projektu w przypadku rezygnaciji lub przerwania udziatu w preinkubaciji lub inkubacji

innego zespotu..
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Informacja o wynikach oceny na kazdym etapie przestana zostanie kazdemu ubiegajgcemu sie o

grant drogg elektroniczng na wskazany w formularzu zgtoszeniowym adres poczty elektronicznej

oraz zostanie upubliczniona na stronie internetowej projektu.

Po otrzymaniu wynikdw oceny na kazdym etapie, ubiegajgcy sie o grant ma mozliwos¢ ztozenia do

Beneficjenta odwotania od wynikow oceny poprzez ztozenie bezposrednio w Biurze Projektu

pisemnego odwotania w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma o wynikach oceny.

Odwotanie rozpatrywac¢ bedzie Rada Ekspertow Innowacji Spotecznych w sktadzie innym, niz ten,

ktéry pierwotnie dokonywat oceny w terminie do 7 dni od dnia otrzymania odwotania.

Odwotanie powinno mie¢ forme wniosku do Beneficjenta o ponowne przeprowadzenie oceny.

Whiosek o ponowne przeprowadzenie oceny wymaga uzasadnienia.

Rozpatrzenie odwotania polega na dokonaniu przez Beneficjenta ponownej oceny na podstawie

kryteridw wyboru, z uwzglednieniem okolicznosci podanych w odwotaniu.

Wyniki rozpatrzonego odwotania zostang zamieszczone na liscie rankingowej i przekazane

sktadajgcemu odwotanie drogg mailowa.

Odwotanie pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli zostato wniesione:

1) po terminie,

2) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

3) przez podmiot inny, niz sktadajgcy zgtoszenie lub podlegajacy selekcji,

4) w formie innej niz pisemna,

5) bez wskazania kryteridw wyboru grantéw, z ktérych oceng sktadajgcy odwotanie sie nie
zgadza,

6) bez uzasadnienia,

7) bez podpisu sktadajgcego odwotanie lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

o czym sktadajgcy odwotanie informowany jest pisemnie w terminie do 7 dni o wptyniecia odwotania

do Beneficjenta.

Wynik rozpatrzenia odwotania jest ostateczny i nie przystuguje od niego inny srodek odwotawczy.

Il Przeznaczenie grantéw

Udzielanie grantéw w projekcie ma charakter procesowy i jest bezposrednio powigzane z
poszczegodlnymi etapami realizacji wsparcia, okreslonymi w Schemacie inkubowania innowacji
spotecznych stanowigcym zatgcznik do niniejszej procedury Grantobiorcy majg obowigzek
realizowaé grant zgodnie z procesem wsparcia. Zespot w ramach wsparcia reprezentowac bedzie
min. 1 czionek zespotu.

Po zakonczeniu naboru kazdy z 32 zespotéw grantowych opracuje wraz z Beneficjentem
Specyfikacje innowaciji, ktéra stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy o powierzenie grantu, i ktéra
zawieracC bedzie:

1) merytoryczny opis koncepcji, podzielony na etapy wdrazania z opisem czastkowych i finalnych

wskaznikéw produktéw i planowanych rezultatéw osiggniecia celéw,
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2) finansowy plan przedsiewziecia powigzany z w/w etapami i osiggnietymi rezultatami, od
ktérych realizacji zaleze¢ bedzie rozliczanie grantu i przekazywanie kolejnych transz. Na
podstawie finansowego planu przedsiewziecia weryfikowana bedzie zasadnos¢ i wysokosé
wydatkéw i ich przypisanie do konkretnych etapdéw i rezultatéw innowacji. Plany finansowe
stanowi¢ beda rowniez podstawe poréwnania wydatkéw miedzy grantami.

Podstawg do pracy nad Specyfikacjg innowaciji jest koncepcja innowacji, zgtoszona do oceny Rady

Ekspertow. W prace nad Specyfikacjg i jej finalnym ksztattem zaangazowany jest Staty Zespot

Ekspertow, Ekspert ds. badan oraz Grantobiorcy.

Beneficjent zapewni, iz Specyfikacja innowacji bedzie zawierata racjonalne koszty niezbedne do

osiggniecia celu przyznawanego grantu, bezposrednio zwigzane z realizacjg innowacyjnego

pomystu poprzez zastosowanie nastepujgcych mechanizmow:

a. stosowanie standardéw cen rynkowych w konkursach EFS dot. to wydatkéw takich jak np.
trenerzy, doradcy, sale, materiaty, wyzywienie

b. weryfikacje raportéw ptacowych dla prac specjalistow/ ekspertéw zaangazowanych w prace
nad innowacjami w ramach grantéw m.in. kadr informatycznych, grafikéw, itp.

c. stosowanie zasady efektywnego zarzgdzania finansami tj. weryfikacje stawek rynkowych
zamieszczonych na witrynach www, weryfikacje dokumentéw kosztowych z wczesniejszych
projektow i analize poréwnawczg cen w budzetach Grantobiorcéw.

Praca nad Specyfikacjg innowacji zakohczy sie podpisaniem protokotu przez Beneficjenta i

Grantobiorce.

Jednoczes$nie Beneficjent, nie bedzie sprawdzat dowoddéw ksiegowych dokumentujgcych wydatki

poniesione przez Grantobiorce.

Beneficjent zaktada, iz sSrednia wartos¢ przyznanego grantu wynosi¢ bedzie 60.000,00 zi, jednakze

wartos¢ jednego grantu nie moze przekroczy¢é 100.000,00 zh. Ostateczna warto$¢ grantu

oszacowana zostanie w oparciu o Specyfike innowacji, z zachowaniem zasady oszczednosci (1j.
niezawyzony w stosunku do $rednich cen i stawek rynkowych oraz spetniajgcy wymogi uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych rezultatéw).

Grantobiorca nie jest zobowigzany do wniesienia wkfadu wtasnego.

Odpowiedzialno$¢ za zasadnosc¢ oraz efektywnos¢ finansowg okreslonych w grantach wydatkow

ponosi Beneficjent.

Beneficjent zapewni, ze wydatki ponoszone przez Grantobiorcow zostaty faktycznie poniesione w

okresie kwalifikowalnosci wydatkdw oraz sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa

krajowego i unijnego.

Specyfikacja innowac;ji stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy o powierzenie grantu zawieranej przez

Beneficjenta z Grantobiorcami. W ramach w/w umowy zostang rowniez zawarte zapisy dotyczace

praw autorskich gwarantujgce mozliwie najszerszy bezptatny dostep do utworéw, ktére zostang

wypracowane w projekcie.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do wydatkowania grantu zgodnie z przepisami obowigzujgcego

prawa, w sposéb oszczedny, w okresie realizacji projektu i zgodnie z jego celami oraz nie bedzie

w jego ramach rozlicza¢ kosztéw administracyjnych zwigzanych z wdrazaniem grantéw.



11. Grantobiorca przy ponoszeniu wydatkéw w ramach poszczegdélnych transz grantu nie jest
zobowigzany do stosowania wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

\VA Tryb wyptacania grantow

1. Wyptata grantéw odbywaé sie bedzie transzami na podstawie zapiséw zawartych w umowie o
powierzenie grantu, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do
umowy 0 powierzenie grantu oraz w zgodzie ze Specyfikacjg Innowaciji.

2. Grantobiorca moze rowniez aktualizowaé harmonogram rzeczowo-finansowy, przysytajgc aktualng
jego wersje do Beneficjenta, co nie wymaga aneksu do umowy o przyznanie grantu. Aktualizacja
harmonogramu rzeczowo-finansowego jest skuteczna pod warunkiem akceptacji przez
Beneficjenta dokonanej za posrednictwem maila lub pisemnie.

3. Prawo do wyptaty transz, Grantobiorcy bedg mie¢ na kazdym z etapéw wdrazania Innowacji
Spotecznych, po otrzymaniu pozytywnej rekomendacji Statego Zespotu Ekspertow potwierdzajace;j:
realizacje zatozonych na dany etap rezultatow (monitoring), prawidtowosci wydatkéw (kontrola na
podstawie oswiadczenia o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem grantu) oraz
potencjatu rynkowego innowacji spotecznej (ewaluacja uzytecznosci pomystu). Warunkiem
przekazania kolejnej transzy grantu bedzie ziozenie Beneficjentowi protokotu odbioru
wypracowanej innowacji spotecznej lub rezultatu czgstkowego innowacji spotecznej i oSwiadczenia
o wydatkowaniu srodkéw zgodnie z przeznaczeniem grantu.,

4. Wielkos¢ transz na kazdym z etapow dla kazdej z Innowacji Spotecznych bedzie uzalezniona od jej
specyfiki. W projekcie zatozono dofinansowanie 32 Innowacji Spotecznych i wyptate dla nich
grantéw finansowych o sredniej wartosci 60.000,00 zt, przy czym maksymalna wartos¢ 1 grantu nie
przekroczy 100.000,00 zt.

5. Woyptata transzy grantu dokonywana bedzie na rachunek bankowy Grantobiorcy wskazany w
umowie o0 przyznanie grantu.

6. Beneficjent ma prawo zawiesi¢ wyptate transzy grantu w sytuacji znacznych (ij. przekraczajgcych
30 dni w stosunku do terminéw okreslonych w harmonogramie rzeczowo-finansowym) opéznieh w
realizacji Specyfikacji innowac;ji.

7. Beneficjent zastrzega sobie prawo wstrzymania wyptaty transzy grantu w terminach wynikajgcych
z harmonogramu rzeczowo-finansowego pomimo spetnienia przez Grantobiorce wszystkich

wymaganych warunkoéw wyptaty, w sytuacji nieotrzymania ptatnoéci od Instytuciji Zarzadzajace;j.

V. Wymogi w zakresie zabezpieczenia grantéw

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o przyznanie grantu bedzie, sktadany przez

Grantobiorce, w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy o0 przyznanie grantu, weksel in blanco



wraz z wypetniong deklaracjg wekslowa, przy czym w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
ztozenie innej formy zabezpieczenia ustalonej indywidualnie z Grantobiorca.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o przyznanie grantu
nastgpi na wniosek Grantobiorcy w terminie do 14 dni od dnia ostatecznego rozliczenia umowy o
przyznanie grantu, pod warunkiem prawidtowosci jej realizacji, 0 czym Beneficjent poinformuje
pisemnie bgdz mailowo Grantobiorce.

W sytuacji, kiedy Grantobiorca w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w
ust. 2 nie wystgpi do Beneficjenta z wnioskiem o zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy o przyznanie grantu, Beneficjent ma prawo do trwatego zniszczenia
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidiowej realizacji umowy o przyznanie grantu przy
udziale 3-osobowej komisji powotanej przez Beneficjenta. Protokdt z czynnosci zniszczenia
dokumentu stanowigcego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o przyznanie grantu
podpisany przez wszystkich czionkédw komisji oraz Beneficjenta, Beneficjent zobowigzany jest

przesta¢ Grantobiorcy listem poleconym.

VI. Zatozenia dotyczace zmiany przeznaczenia grantéw oraz umowy o powierzenie grantu

Umowa 0 powierzenie grantu podpisywana bedzie w przypadku podmiotéw prawnych zgodnie z
reprezentacjg Grantobiorcy, w przypadku grup nieformalnych przez jej Petnomocnika.
Grantobiorca nie moze wnosi¢ o zmiane umowy o powierzenie grantu i jej zatgcznikéw w zakresie:
1) okresu realizacji umowy o powierzenie grantu,

2) strony umowy,

3) zwigkszenia wartosci przyznanego grantu.

Grantobiorca moze dokonywac¢ zmiany umowy o0 przyznanie grantu, z zastrzezeniem zapiséw
ujetych w ust. 2 pkt. IV Procedury, wytacznie po akceptacji przez Beneficjenta i podpisaniu aneksu
do umowy.

Zmiana w zatgcznikach do Umowy o przyznanie grantu, w szczegdlno$ci w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym i Specyfikacji Innowacji Spotecznej, z zastrzezeniem zapiséw ujetych w ust.
2 pkt. IV Procedury, wymagajg akceptacji Beneficjenta wyrazonej drogg elektroniczng badz
pisemng w odpowiedzi na ztozony przez Grantobiorce wniosek o dokonanie zmian z
uzasadnieniem merytorycznym.

Grantobiorca moze wnioskowac¢ o dokonanie zmian w umowie o przyznanie grantu i jej zatgcznikow
najpdzniej na 14 dni przed koncem realizacji projektu grantowego zgodnie
z harmonogramem rzeczowo-finansowym. Wniosek o dokonanie zmian powinien by¢ zioZzony
pisemnie na adres Biura projektu lub za posrednictwem adresu poczty elektronicznej Beneficjenta

i szczegobtowo uzasadniony.

VII. Zasady dotyczace rozliczania grantéw



Sposoéb rozliczania umowy o przyznanie grantu oparty bedzie o metode weryfikacji rezultatow

zatozonych w Specyfikacji innowaciji, a rozliczenie grantu nastepowac bedzie poprzez:

1) ztozenie oswiadczenia o wydatkowaniu $rodkéw zgodnie z przeznaczeniem grantu;

2) protokét odbioru wypracowanej innowacji spotecznej lub rezultatu czgstkowego innowaciji
spotecznej (z opisem osiggnietych rezultatéw) podpisany przez obydwie strony umowy o
powierzenie grantu.

Beneficjent, majgc na uwadze zapisy zawarte w ust. 1., bedzie rozliczat transze przekazanego

grantu poprzez weryfikacje i potwierdzenie realizacji zadan przewidzianych w Specyfikaciji

innowacji oraz na podstawie uzyskanych rezultatow. Dokumenty ksiegowe stanowigce dowdd
poniesionych w ramach grantu wydatkéw nie bedg przez Beneficjenta sprawdzane.

Rozliczenie grantu przebiega¢ bedzie wg nastepujgcych zasad:

1) celem potwierdzenia zrealizowania wyodrebnionego etapu/catosci innowacji spotecznej,
w wyniku, ktérego osiggnieto rezultaty lub rezultaty czgstkowe, podlegajgce rozliczeniu,
Grantobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ Beneficjentowi sprawozdanie z etapu/ catosci prac
wraz z dokumentami potwierdzajgcymi realizacje poszczegolnych etapow/ catosci np. raport ze
spotkania z listg obecnosci, wydruki prototypow itp. w terminie do 7 dni od dnia zrealizowania
danego etapu/catosci innowacji spotecznej;

2) warunkiem rozliczenia grantu, zaréwno w zakresie wyodrebnionego etapu, jak i catosci
innowacji spotecznej, jest aby rezultaty wynikaty ze zrealizowanych w projekcie zadan.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu niewydatkowanej czesci grantu w przypadku nie

zrealizowania danego etapu innowacji zgodnie z zasadami opisanymi w punkcie IX.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do stosownego informowania o realizowanym przez niego

przedsiewzieciu i stosowaniu wtasciwych oznaczen, zgodnie z zaleceniami Beneficjenta (w mys$l

obowigzkéw wynikajgcych w tym zakresie z umowy o dofinansowanie projektu).

VIII. Zasady dotyczace monitorowania i kontroli grantow

Realizacja poszczegdlnych celéw w danych etapach realizacji grantu podlega monitoringowi przez
Beneficjenta.

Monitoring polega na biezgcym nadzorze realizacji grantu (np. kontrolne rozmowy
z Grantobiorcami, zgdanie udzielenia informaciji).

Prawidtowo$¢ wydatkow, w zakresie osiggania rezultatéw, w ramach grantéw podlega kontroli.
Kontrola realizowana jest poprzez wizyty kontrolne w miejscu realizacji Innowacji Spoteczne;.

O zamiarze przeprowadzenia kontroli Beneficjent zobowigzany bedzie zawiadomié¢ Grantobiorce
pisemnie lub mailowo, z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do przeprowadzenia, co najmniej 1 wizyty kontrolnej u kazdego
Grantobiorcy w okresie realizacji projektu innowacyjnego.

Przedmiotem kontroli bedzie sprawdzenie prawidtowosci realizacji projektu innowacyjnego oraz

postepu prac zwigzanych z realizacjg grantu, w zgodzie z umowg o powierzenie grantu oraz jej
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

zatgcznikami, w szczegoélnosci Specyfikacja Innowacji oraz harmonogramem rzeczowo-

finansowym.

W ramach kontroli Grantobiorca zobowigzany bedzie do:

1) umozliwienia Beneficjentowi przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w terminie i czasie
wskazanym w zawiadomieniu o kontroli,

2) udostepnienia Beneficjentowi dokumentéw potwierdzajgcych prawidiowg realizacje projektu
grantowego (z zastrzezeniem wytgczenia dotyczacego dokumentéw finansowo-ksiegowych
potwierdzajgcych dane wydatki), w tym w szczegdlnoSci w zakresie osigganych
rezultatow/rezultatow czastkowych,

3) sktadania wyjasnien i udzielanie informacji zwigzanych z realizowanym projektem.

Czynnosci kontrolne wykonywane beda, przez co najmniej jedng osobe, posiadajgcg imienne

upowaznienie wydane przez Beneficjenta.

Kontrolujgcy wykonujgcy czynnosci kontrolne sporzgdzajg z tych czynnosci sprawozdanie, zwane

dalej ,raportem z czynnosci kontrolnych”.

Raport z czynnosci kontrolnych zawiera w szczegélnosci nastepujgce dane:

1) dane Grantobiorcy,

2) poddane kontroli dokumenty,

3) dane obecnych podczas kontroli oséb,

4) wyniki kontroli oraz — w odpowiednich przypadkach — wszelkie uwagi szczegotowe.

Raport z czynnosci kontrolnych Beneficjent zobowigzany jest przekaza¢ Grantobiorcy w terminie

do 14 dni od zakonhczenie czynnosci kontrolnych w miejscu realizacji projektu innowacyjnego.

Grantobiorca ma prawo zgtoszenia pisemnych zastrzezen do raportu z czynnosci kontrolnych

w terminie do 14 dni od dnia jego otrzymania. Zastrzezenia nalezy szczegdtowo uzasadnié.

Beneficjent, po otrzymaniu w terminie zastrzezen do raportu z czynnosci kontrolnych, bgdz po

uptywie terminu wskazanego w ust. 13, bez otrzymania zastrzezen, zobowigzany jest odpowiednio

do:

1) uwzglednienia zastrzezeh zasadnych i skorygowania w tym zakresie raportu z czynno&ci

kontrolnych,

2) odmowy uwzglednienia zastrzezen niezasadnych i wydania w tym =zakresie zalecen

pokontrolnych.

Grantobiorca zobowigzany bedzie poprzez odpowiednie zapisy w umowie 0 powierzeniu grantu,

do poddania sie czynnosciom kontrolnym wykonywanym na potrzeby projektu przez Beneficjenta

oraz inne instytucje do tego uprawnione.

Beneficjent bedzie zobowigzany do monitorowania obowigzkowych wskaznikéw produktu i

rezultatu.

W sytuacji kiedy petne osiagniecie wskaznika produktu, tj. liczby innowacji przyjetych do

dofinansowania w skali mikro, bedzie zagrozone, Beneficjent przeprowadzi dodatkowy nabér

Grantobiorcow.

Beneficjent zobowigzany bedzie takze do gromadzenia i monitorowania danych uzytkownikéw

niezbednych do okreslenia wspdélnych wskaznikédw produktu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
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monitorowania postepu rzeczowego realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 oraz
Podreczniku Beneficjenta SL 2014. Za Monitoring danych uzytkownikéw odpowiedzialny bedzie
Broker Innowacji Spotecznych wspierajgcy Grantobiorcow w doborze Uzytkownikéw do etapu

testowania.

IX. Zasady dotyczace odzyskiwania grantow w przypadku ich wykorzystania niezgodnie

z celami Projektu grantowego

W sytuaciji, kiedy skutkiem nienalezytej realizacji Specyfikacji Innowac;ji przez Grantobiorce, bedzie
obcigzenie Beneficjenta korektg finansowg, Grantobiorca poprzez odpowiednie zapisy w umowie
0 powierzenie grantu, zostanie zobowigzany do zaptaty kary umownej w wysokosci réwnej
wysokosci korekty finansowe;.

W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej w punkcie IX.1, Grantobiorca, poprzez odpowiednie
zapisy w umowie o powierzenie grantu, w przypadku wykorzystania go niezgodnie z
przeznaczeniem, zobowigzany zostanie do zwrotu catosci lub czesci grantu wraz z odsetkami, jak
dla zalegtosci podatkowych.

Przez wykorzystanie grantu niezgodnie z przeznaczeniem rozumie sie w szczegolnosci
wykorzystanie go na inne cele niz wypracowanie innowacyjnych rozwigzan, badz tworzenie
innowacji w temacie i w sposéb odmienny od tego, jaki zostat okreslony umowg o powierzenie
grantu.

Grantobiorca zobowigzany bedzie do zwrotu cato$ci lub czesci grantu w przypadku wykorzystania
go niezgodnie z celami projektu grantowego w terminie do 7 dni od dnia stwierdzenia

nieprawidtowosci w tym zakresie, bez koniecznosci dodatkowego wezwania.

X. Postanowienia koncowe
Procedura wchodzi w zycie z dniem 18.08.2017r.
Beneficjent zastrzega sobie prawo zmiany procedury w trakcie realizacji projektu, jezeli taka
koniecznos¢ zajdzie ze wzgledu na powodzenie realizacji projektu. Zmiana procedury wymaga
akceptacji Instytucji Zarzgdzajgce;.
W przypadku decyzji instytucji zarzadzajgcej odno$nie zaprzestania realizacji projektu, Beneficjent
zastrzega sobie prawo skrocenia okresu realizacji projektu.
W przypadkach, o ktérym mowa w punkcie 2 i 3 ubiegajgcym sie o grant, ani tez Grantobiorcom

nie przystugujg zadne roszczenia wobec Beneficjenta.
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